AFYON KOCATEPE UNIiVERSITESI LISANS

PROGRAMLARI

YAZ STAJI YONERGESI

BIRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

Madde 1- Bu yonergenin amaci; miifredatinda zorunlu staj uygulamalari olan Afyon Kocatepe
Universitesi’nde lisans diizeyindeki 6grencilerin 6grenim siirecindeki teorik bilgilerini ve
atolye/laboratuvar uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimlerini gelistirmek, isyeri
organizasyonlarini, iiretim siire¢lerini, yonetim asamalarini ve yeni teknolojileri tanimalarini
saglamak, ayrica egitim 6gretimin zorunlu bir pargasi olan stajlar ile ilgili temel usul ve esaslar
konusunda birim ve alt birimlerin staj siirecine iliskin gorev ve yetki alanlarini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yénerge Afyon Kocatepe Universitesi’nde lisans diizeyinde &grenim goren
ogrencilerin yaz stajini diizenler, yurti¢i ve yurtdisi is yerlerinde yapacaklar stajla ilgili faaliyet
ve esaslar kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yénerge 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu ve Afyon Kocatepe Universitesi
Onlisans ve lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi hiikiimlerine gore hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu Yénergede asagidaki tamimlamalar disginda Afyon Kocatepe Universitesi
Onlisansve lisans egitim, Ogretim ve sinav yonetmeliginde verilmis olan tanimlamalar
gecerlidir.

a) Birim Staj Komisyonu: Dekan/Miidiir ya da bir yardimcisinin bagkanliginda her boliimden
bir 6gretim elemaninin yer aldig1 komisyonu,

b) Alt Birim Staj Komisyonu: Bir birimde birden fazla boliim/programda egitim 6gretim
yapilmasi halinde ilgili boliim/program bagkani ya da bir yardimcisinin baskanliginda 6grenci
yogunluguna gore bolim baskani tarafindan gorevlendirilecek yeterli sayida ogretim
elemanindan olusan komisyonu,

¢)Kurum/isyeri: Yonergeye dahil dgrencilerin staj yapabilecekleri endiistri, sektér, kurum,
isletme ve igyerlerini,



¢) Yonetmelik: Afyon Kocatepe Universitesi dnlisans ve lisans egitim, dgretim ve sinav
yonetmeligini tanimlamaktadir.

IKiNCi BOLUM

Staj komisyonunun gorevleri, Staj Siiresi ve Yeri, Staj Muafiyeti

Staj komisyonunun gorevleri

Madde 5- a) Birden fazla alt birimi olmakla birlikte sadece bir diploma programinda 6grencisi
olan olan birimlerde birim staj komisyonu, diger birimlerde ise alt birim staj komisyonu, staj
caligmast ile ilgili 6n hazirliklar1 yapar, stajlarla ilgili programlari ve takvimi hazirlar, staj
dosyasi/defteri ve staj sicil figlerini inceler ve bunlar1 degerlendirir.

b) Birden fazla alt birim staj komisyonu olmasi halinde, birim staj komisyonu alt birimler
arasinda koordinasyon saglar.

¢) Birimler bu yonergede uygulama konusunda BYK yada staj komisyonu kararlarina birakilan
konular igeren birim staj rehberi hazirlayarak basili ya da elektronik ortamda yayinlayabilir.

Staj Siiresi ve Yeri

Madde 6- a) Yonerge kapsamina dahil 6grenciler diploma almaya hak kazanabilmeleri igin
ogrenimleri siiresince birim veya alt birim miifredatinin 6zelliklerine gore birim kurulunun
Onerisi ve senatonun onay1yla belirlenen siire kadar staj yapmak zorundadirlar.

b) Staj yapilacak kurum/isyeri tiir ve nitelikleri, 6grencinin staja hangi yariyilldan sonra
baslayacagi, bir staj doneminde staj yapilabilecek siire, toplam staj siiresinin nasil
boliimlendirilecegi, yurt disinda yapilan stajlarin kabul sartlar1 gibi konularda alt birimin 6nerisi
ve BYK kararina gore islem yapilir.

c) Varsa, resmi ve 0zel kurum ve kuruluslarca birimlere/alt birimlere tahsis edilen staj
kontenjanlari ilgili birim yonetimince ilan edilir. Tahsis edilen staj yerlerinin yeterli olmamasi
durumunda, uygun staj yerinin bulunma sorumlulugu 6grenciye aittir.

¢) Lisans egitimini tamamlamayan yada tamamlayamayan Ogrencilerin Onlisans mezunu
olabilmeleri i¢in staj yapmalar1 gerekip gerekmedigine, gerekliyse siiresine BYK karar verir.

d) Stajlar esas olarak yaz aylarinda yapilir. Ancak miifredattaki staj disindaki tim
sorumluluklarin1 yerine getiren 6grenciler BYK karariyla giiz veya bahar yariyili icerisinde de
staj yapabilir.

e) Staja fiilen ve kesintisiz devam zorunludur. Senatonun hakli ve gecerli nedenler konusundaki
kararina uygun bir mazareti nedeniyle devam edilemeyen staj siiresinin daha sonra
tamamlanmasi gerekir.



f) Haftanin hangi giinlerinde staj yapilacagi ve bir glinde en az veya en fazla kag saat staj
yapilabilecegi alt birimin 6zelliklerine bagli olarak alt birim Onerisi lizerine BYK karartyla
belirlenir.

g) Ogrenciler birim staj komisyonunun kabul edecegi zorunlu hallerde staj yaptiklari
kurum/igyerini ilgili donemde en fazla bir kere degistirebilirler. Ogrenci staj komisyonunun
bilgisi ve izni/onay1 disinda higbir sekilde ayn1 donemde staj yaptig1 isletmeyi degistiremez.

Staj Muafiyeti

Madde 7- a) Daha once baska bir yiiksek O0gretim kurumunda 6grenim gormiis, merkezi
siavlarla ya da yatay gegisle liniversitemiz birimlerine yerlesmis olan dgrenciler yonetmelik
hiikiimlerine uygun olarak daha onceki yiiksek 6gretim kurumunda yapmis oldugu staj i¢in
muaf olmak istegiyle bagvuruda bulunabilir.

b) Staj muafiyeti i¢in basvuruda bulunan 6grenci, daha 6nce yapmis oldugu stajin1 dnceki
Ogretim kurumundan getirecegi resmi evrak ile belgelemek zorundadir.

¢) Ogrencinin muafiyet talebinde bulunmas: halinde, ilgili staj komisyonu dgrencinin yaptigi
stajindan muaf tutulup tutulamayacagini veya ne kadarindan muaf tutulacagini karara baglar.

¢) Birimlerde ¢ift anadal yapan ogrencilerin ikinci anadal programindaki stajlar ilgili alt
birimin staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Ogrencinin staja baslamadan 6nce stajyerinin
uygunlugu konusunda her iki alt birim staj komisyonlarinin uygun goriisiinii almas1 gerekir.

Birinci anadaldaki stajin ikinci anadalda kabul edilme kosullart her iki alt birimin staj
komisyonlarinin ortak degerlendirmesi sonucunda karara baglanir.

UCUNCU BOLUM

Stajin Uygulanmasi

Staj Dosyasi/Defteri ve Staja Baslama

Madde 8- a) Ogrenci, staja baslamadan 6nce birim staj komisyonu tarafindan belirlenecek
takvime uygun olarak, gerekli belgeleri hazirlamak suretiyle staj islemlerini baslatir.

b) Her Ogrenci staja baglamadan Once sigorta islemlerini birim nezdinde tamamlamakla
yiikiimliidiir.

¢) Ogrenci, staj komisyonunca uygun bulunmasi halinde komisyon baskanliginca onaylanan
staj bagvuru belgesi ve staj dosyasi/defterini, stajint yapacagi kuruma verir ve stajina baglar.

¢) Staj siiresince yapilan caligmalar 6grenci tarafindan staj dosyasi/defterine diizenli olarak
islenir ve staj yerindeki yetkili kisinin tinvan1 belirtilerek, ilgilinin kase ve imzasi ile onaylanir.



Imza, kase, miihiir veya tarihleri bulunmayan, iizerinde silinti, kazint1 ve usuliine uygun
olmayan diizeltme yapilan staj dosyalari/defterleri kabul edilmez.

d) Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizlilik gerektiren konularda baskalarima bilgi veremez.
Staj siiresince 6grenci ile isletme arasinda yiiriirliikteki mevzuata uygun olarak staj kosullari,
taraflarin gérev ve sorumluluklari, 6denecek iicret ve gerekli goriilen diger hususlari da igeren
bir sézlesme imzalanabilir. Isletme ile 6grenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, {iniversite
taraf gosterilemez.

e) Staj yeri onaylanmadan yapilan stajlar gecerli degildir.

Madde 9- Ogrencilerin staj yaptiklar1 esnada takibinin saglanmasi icin BYK karariyla ilgili alt
birim 6gretim elemanlar1 gérevlendirilebilir. Bu durumda 6gretim elemaninin yevmiye-yolluk
giderleri imkanlar dogrultusunda birim biit¢esinden karsilanir.

Staj Sicil Fisi

Madde 10- a) Birim yonetimi tarafindan her staj donemi i¢in verilecek resimli ve onayli "Staj
Sicil Fisi" 6grenci tarafindan ilgili staj yerine teslim edilir.

b) Staj yeri amiri; 6grencinin devami, ilgisi, basarisi ve diger durumlarina iligskin bilgileri sicil
fisine igleyip imzaladiktan sonra, kapali zarf igerisinde 6grenci ile veya taahhiitlii olarak ilgili
boliim bagkanligina gonderir. Staj dosyasi/defterinin degerlendirilebilmesi i¢in Staj Sicil
Figinin mutlaka ilgili béliime gelmis olmas1 gerekir. Belgenin ilgili boliime ulastirilmasinin
takibinden 6grenci sorumludur.

Staj Dosyasinin Teslimi ve Degerlendirilmesi

Madde 11- a) Ogrenciler, yaptiklart stajlar icin hazirladiklari staj dosyasini/defterini ve staj
raporunu staj donemini takip eden egitim 0gretim déneminin baglangicindan itibaren en geg {i¢
hafta icinde alt birim staj komisyonuna teslim ederler. Belgeleri zamaninda teslim etmeyen
ogrencilerin o donem yaptig1 staj kabul edilmez.

b) Alt birim staj komisyonu her yariyilin ilk 6 haftasi icerisinde toplanarak staj belgelerini
inceler ve karara baglar. Staj sonuglari birim/alt birim yonetimi tarafindan ilan edilir.

c) Stajlar yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda yeterli/yetersiz seklinde degerlendirilir. Birim
staj komisyonlar1 yeterli degerlendirmesinin hangi sartlarda verilecegine, yapilan staj siiresinin
tamamen ya da kismen kabul edilip edilemeyecegine karar verir.

¢) Staj komisyonu gerekli gordiigii takdirde yeri ve saatini en az on giin 6nceden ilan etmek
kaydiyla staj yapan 6grenciler ile miilakat yapabilir. Bu durumda 6grenciler yaptiklari staji 15
dakikalik bir sunum hazirlayarak staj komisyonuna sunar.



d) Birim laboratuvar / atelyelerinde yapilacak stajlarda ayrica bir staj dosyasi diizenlenmez,
staj komisyonunun teklifi birim/alt birim baskanliginin onay1 staj dosyasi yerine geger.

e) Staj degerlendirme sonuglar1 staj komisyonu karari ile kesinlesir, Ogrenci Isleri biirosu

tarafindan ilan edilir ve 6grenci bilgi sistemine islenir. Staj dosyasi/defteri ve staj raporlari
ogrencinin mezuniyetinden sonra 2 yil saklanir.

Staj Disiplini

Madde 12- Ogrenciler staj yaptiklar1 yerin disiplinine, tiiziik, yonetmelik ve her tiirlii
mevzuatina uymaya mecburdurlar. Bunlara uymadiklar1 bildirilen 6grencilerin stajlari,
komisyonun incelemelerinden sonra gegersiz sayilabilir, ayrica dgrenci hakkinda &grenci

disiplin yénetmeligi hiikiimleri uygulanmir. Ogrenciler yaz staji yaptigi yerde kullanilan alet,
malzeme, arag-gerecleri 6zenle kullanmak zorundadir. Her tiir sorumluluk kendilerine aittir.

DORDUNCUBOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Stajlarin kredilendirilmesi
Madde 13- Stajlar 2547 sayili yasanin 44. maddesi hiikiimleri dogrultusunda kredilendirilir.

Stajin bulundugu 6gretim yilinin toplam kredisi 60 olacak sekilde giiz, bahar ve staj kredileri
hesaplanir.

Stajini Bitirenlerin Mezuniyet Tarihleri

Madde 14- Stajin1 tamamlamayan Ogrencilere diploma verilmez. Biitlin derslerinden basarili
olup mezun olmak i¢in yalniz staji kalan 6grencilerin;

a) Stajlarinin bitiminde egitim-6gretim yariyili baglamamissa, staj bitirme tarihi,

b) (Degisik: USK-10/04/2015-2015/22) Stajlarimi egitim-6gretim yariyih igerisinde bitirmislerse
yartyil sonu tarihi mezuniyet tarihi olarak kabul edilir.

Mezuniyetine en fazla iki dersi kalan 6grenciler ilgili donemde staj komisyonunun uygun gérmesi
halinde katki pay1 6grenim {icreti yatirarak ve kayit yenileyerek stajini yapabilir.

Azami siire i¢inde veya disinda 6grenimini tamamlamig, ancak zorunlu staji kalmig 6grencilerden
katki pay1/ 6grenim iicreti alinmaz.



Staj Degerlendirmesine itiraz
Madde 15-Ogrenci degerlendirme sonuglarmin duyurulmasmi takip eden yedi is giinii

icerisinde birim yonetimine verecegi dilekge ile degerlendirmeye itirazda bulunabilir. Bu itiraz
birim/alt birim staj komisyonu tarafindan degerlendirilerek sonuglandirilir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonerge

Madde 16- Bu ydnergenin yiiriirliige girmesiyle daha dnce kabul edilen lisans 6gretimi yapan
birimlere ait staj yonergeleri yiiriirliikten kalkar.

Yirirlik

Madde 17- Bu yonerge hiikiimleri; Senatonun kabul tarihinden itibaren yiirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 18- Bu yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Universite Senato Kurulu’nun
Tarihi Sayisi
09/02/2012 2012/04
Yonergede Degisiklik Yapan Yonergelerin Kabul Edildigi
Universite Senato Kurulu’nun
Tarihi Sayisi
10/04/2015 2015/22




